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Unterprozess
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verantwortliche(r)

Studiengang-
koordinator(in)
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Studienberatung



Basis- DokumenteProzessablaufplan

Änderung Studiengang Zeit- und Ablaufplan
(ZAP)

Studiengang Änderung 
abgeschlossen

PHASE 2
Grobkonzept 

entwerfen

PHASE 3
Feinkonzept 
ausarbeiten

PHASE 4
Neuen Studiengang 

einrichten

PHASE 1
Ideenskizze entwerfen

Leitfaden Erstellung  
FSB und SFB

Formblatt Import-
Zusage Modul

Vorlage(n) 
FSB und SFB

Vorlage Modul-
beschreibung 

Strukturen Bachelor-
Masterstudiengänge

ECTS Users´Guide

Leitlinien
Bologna-Prozess

Ausfüllhinweise SFB

Master Best-
Practice-Vorlage EV

Master Best-
Practice-Vorlage ZV

Mit den Bachelor in 
den Beruf

Studien- und 
Berufsperspektiven

http://www.zils.uni-wuerzburg.de/fileadmin/ext00270/_temp_/Leitfaden_zur_Erarbeitung_der_FSB_und_SFB.pdf
http://www.zils.uni-wuerzburg.de/fileadmin/ext00270/_temp_/Leitfaden_zur_Erarbeitung_der_FSB_und_SFB.pdf
http://www.zils.uni-wuerzburg.de/fileadmin/39030000/ZiLS/Material/Pruefungsordnungen_mit_Anlagen/Formblatt_Modul-Zusage_2014-10-09.doc
http://www.zils.uni-wuerzburg.de/fileadmin/39030000/ZiLS/Material/Pruefungsordnungen_mit_Anlagen/Formblatt_Modul-Zusage_2014-10-09.doc
http://www.zils.uni-wuerzburg.de/dokumente/alle_dokumente_anzeigen/
http://www.zils.uni-wuerzburg.de/dokumente/alle_dokumente_anzeigen/
http://www.zils.uni-wuerzburg.de/fileadmin/ext00270/_temp_/MB_mit_2_TM-dt-engl.doc
http://www.zils.uni-wuerzburg.de/fileadmin/ext00270/_temp_/MB_mit_2_TM-dt-engl.doc
http://www.zils.uni-wuerzburg.de/fileadmin/ext00270/_temp_/2011-02-03_BAMA-Strukturen.pdf
http://www.zils.uni-wuerzburg.de/fileadmin/ext00270/_temp_/2011-02-03_BAMA-Strukturen.pdf
http://www.zils.uni-wuerzburg.de/fileadmin/ext00270/_temp_/ects-users-guide.pdf
http://www.zils.uni-wuerzburg.de/fileadmin/ext00270/_temp_/ects-users-guide.pdf
http://www.zils.uni-wuerzburg.de/fileadmin/ext00270/_temp_/2011-02-15_Leitlinien-Bayern.pdf
http://www.zils.uni-wuerzburg.de/fileadmin/ext00270/_temp_/2011-02-15_Leitlinien-Bayern.pdf
http://www.zils.uni-wuerzburg.de/fileadmin/39030000/ZiLS/Material/Pruefungsordnungen_mit_Anlagen/Ausfuellhinweise_SFB_2014-10-14.docx
http://www.zils.uni-wuerzburg.de/fileadmin/39030000/ZiLS/Material/Pruefungsordnungen_mit_Anlagen/Ausfuellhinweise_SFB_2014-10-14.docx
http://www.zils.uni-wuerzburg.de/fileadmin/ext00270/_temp_/Best_Practice_Eignungsverfahren.docx
http://www.zils.uni-wuerzburg.de/fileadmin/ext00270/_temp_/Best_Practice_Eignungsverfahren.docx
http://www.zils.uni-wuerzburg.de/fileadmin/ext00270/_temp_/Best_Practice_Zulassungsverfahren.docx
http://www.zils.uni-wuerzburg.de/fileadmin/ext00270/_temp_/Best_Practice_Zulassungsverfahren.docx
http://www.zils.uni-wuerzburg.de/fileadmin/ext00270/_temp_/2011-05-25_Bachelor_in_den_Beruf.pdf
http://www.zils.uni-wuerzburg.de/fileadmin/ext00270/_temp_/2011-05-25_Bachelor_in_den_Beruf.pdf
http://www.zils.uni-wuerzburg.de/fileadmin/ext00270/_temp_/2011-05-25_Berufsperspektiven_Bachelor.pdf
http://www.zils.uni-wuerzburg.de/fileadmin/ext00270/_temp_/2011-05-25_Berufsperspektiven_Bachelor.pdf


Dokumente
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Studienfach-
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Einrichtung 
Studiengang
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Studiengangkonzept 

ausarbeiten

Verfahrens-
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Änderung Studiengang
Phase 1 Ideenskizze

Ende Phase 1 Ideenskizze

Leitbild JMU

Hochschulent-
wicklungsplan JMU

Auftrag Erstellung 
Grobkonzept

Ideenskizze  
Studiengang

Zeit- und Arbeits-
plan (ZAP)

Initiator(in)

Referat A.3 
Geschäftsstelle 
Studiengang-
entwicklung

Studiengang-
koordinator(in)

Studiengang-
koordinator(in)

Studiengang-
koordinator(in)

Desig. Studienfach-
verantwortliche(r)

Fachvertretung

Studiengang-
koordinator(in)

Desig. Studienfach-
verantwortliche(r)

http://www.uni-wuerzburg.de/ueber/universitaet/leitbild/
http://www.uni-wuerzburg.de/ueber/universitaet/leitbild/
http://www.uni-wuerzburg.de/fileadmin/32000001/Publikationen/e_plan05.pdf
http://www.uni-wuerzburg.de/fileadmin/32000001/Publikationen/e_plan05.pdf


Dokumente

Abschluss Machbarkeitsanalyse

Studienfach-
kommission

Desig. Studienfach-
verantwortliche(r)

Grobkonzept inclusive 
Anlagen erstellen

Abstimmung 
Grobkonzept mit SVP,  
Studierbarkeit prüfen

Fakultätsrat

Externe Experten

ZiLS / SPO

ZiLS / SPO

Abbildung der 
Prüfungsordnung 

prüfen und ZV-
Ressourcenprüfung

Prüfung der PO-
Abbildung und 

Ressourcenbedarf

Rechtssicherheit 
Rechtliche Prüfung

Änderung Studiengang
Phase 2 Grobkonzept

Abteilung 2 / IT

Grobkonzept in der 
Fakultät beraten

Protokoll 
Prüfergebnis

Weitergabe  der 
Ergebnisse

Studienverlaufsplan 
(SVP)

ZiLS / SPO

ge
m

. Z
A

P

Machbarkeits-
analyse

Studiengang-
koordinator(in)

Desig. Studienfach-
verantwortliche(r)

Referat A.3 
Geschäftsstelle 
Studiengang-
entwicklung

Start Machbarkeitsanalyse

Checklisten

ZiLS / SPO

Abteilung 2 / IT

Grobkonzept 
Vorlage

Grobkonzept 
inklusive Anlagen

Studentische 
Erklärung

Beteiligung Studien-
fachkommission

Import-Zusage(n) 
von Modulen

FSB 
(§2, §3, §4, §7, §8)

Kooperations-
vereinbarung

Bei Bedarf
Erläuterung des 
Prüfergebnisses

Abteilung 2 / IT

ZiLS / SPO

Studiengang-
koordinator(in)

Desig. Studienfach-
verantwortliche(r)

Studiengang-
koordinator(in)

Ende 
Phase 2. Grobkonzept

http://www.qm.uni-wuerzburg.de/studiengangentwicklung/
http://www.qm.uni-wuerzburg.de/studiengangentwicklung/
http://www.qm.uni-wuerzburg.de/studiengangentwicklung/
http://www.qm.uni-wuerzburg.de/studiengangentwicklung/
http://www.qm.uni-wuerzburg.de/studiengangentwicklung/
http://www.qm.uni-wuerzburg.de/studiengangentwicklung/
http://www.qm.uni-wuerzburg.de/studiengangentwicklung/
http://www.qm.uni-wuerzburg.de/studiengangentwicklung/
http://www.qm.uni-wuerzburg.de/studiengangentwicklung/
http://www.qm.uni-wuerzburg.de/studiengangentwicklung/
http://www.qm.uni-wuerzburg.de/studiengangentwicklung/
http://www.qm.uni-wuerzburg.de/studiengangentwicklung/


Dokumente

Abteilung 2 / IT

Beratung und 
Abstimmung zur 

Erstellung 
Feinkonzept

Ergebnismeldung

Studiengang-
koordinator(in)

Umsetzung der 
ablauforientierten 

Prüfungsverwaltung

Desig. Studienfach-
verantwortliche(r)

Studiengang Änderung
Phase 3 Feinkonzept

SFB

Module

Rechtliche Prüfung 
des Feinkonzeptes

Module

ge
m

. Z
A

P
ge

m
. Z

A
P

ZiLS / SPO
Studiengang-

koordinator(in)

ZiLS / SPO

Desig. Studienfach-
verantwortliche(r)

Abteilung 2 / IT

ggf. erforderliche 
Änderungen in SFB 

einarbeiten

Desig. Studienfach-
verantwortliche(r)

Desig. Studienfach-
verantwortliche(r)

Erstellung 
Feinkonzept

Studiengang-
koordinator(in)

Abstimmung mit den 
Studierenden 

Desig. Studienfach-
verantwortliche(r)

Studiengang-
koordinator(in)

Studiengang-
koordinator(in)

Desig. Studienfach-
verantwortliche(r)

Abstimmung mit den 
externen Experten 

Erkl. studentische 
Beteiligung

Externe Expertise

FSB

SFB

Bei Bedarf
Erläuterung des 
Prüfergebnisses

Abteilung 2 / IT

ZiLS / SPO

Studiengang-
koordinator(in)

Desig. Studienfach-
verantwortliche(r)

ZiLS / SPO

SFB-Ergänzungs-
formular

Verweis

FSB

ZiLS / SPOBei Bedarf

http://www.qm.uni-wuerzburg.de/studiengangentwicklung/
http://www.qm.uni-wuerzburg.de/studiengangentwicklung/


Dokumente

Feststellung 
Feinkonzept

Feinplanung von 
Raum-, Personal- und  

Sachmittelbedarf
ZiLS / SPO

Alle Verfahrens-
beteiligte der 

Universität
ZiLS / SPO

Abteilung 2 / IT

Überprüfung der 
Kompetenzen

Desig. Studienfach-
verantwortliche(r)

Qualitätsbe-
auftragte(r)

ggf. erforderliche
Änderungen in SFB 

einarbeiten

Desig. Studienfach-
verantwortliche(r)

ZiLS / SPO

Verweis

Referat A.3 
Geschäftsstelle 
Studiengang-
entwicklung

Aktualisierung SVP 

Referat A.3 
Geschäftsstelle 
Studiengang-
entwicklung

Abteilung 2 / IT
Weitergabe 
Ergebnisse

Studiengang-
koordinator(in)

Referat A.3 
Geschäftsstelle 
Studiengang-
entwicklung

SFB

FSB

Desig. Studienfach-
verantwortliche(r)

Qualitätsbe-
auftragte(r)

Prüfung der 
Kompetenzen, etc.

Überarbeiteter SVP 
zurück

Desig. Studienfach-
verantwortliche(r)

Referat A.3 
Geschäftsstelle 
Studiengang-
entwicklung

SVP

SVP

Desig. Studienfach-
verantwortliche(r)

Verweis



Dokumente

Weitergabe der 
Einvernehmens-

erteilung(en)

Referat A.3 
Geschäftsstelle 
Studiengang-
entwicklung

Ende Phase 3 Feinkonzept

Alle Verfahrens-
beteiligte der 

Universität

Einfrieren des 
aktuellen Sachstandes

Immatrikulation zu diesem Zeitpunkt nicht 
möglich. Erst wenn das Modulhandbuch 
online veröffentlicht wird und das 
Einvernehmen des StMBKWK etc. vorliegt, 
wird der Studiengang für die Imm-
atrikulation freigegeben.

ge
m

. Z
A

P

Einvernehmens-
erteilung

Informationen

Beschluss

ge
m

. Z
A

P

Verweis

Verfahrens-
moderator(in)

Referat A.3 
Geschäftsstelle 
Studiengang-
entwicklung

Frozen

Fakultätsrat
Studiengang-

koordinator(in)
Entscheidung zu FSB 

mit Anlagen

Weitergabe Beschluss 
Übergabe Feinkonzept

Studiengang-
koordinator(in)

Verfahrens-
moderator(in)

Weitergabe an
Studiengang-

koordinator(in)
Fakultätsrat

Studiengang-
koordinator(in)

ZiLS / SPO
Weitergabe zur 

Bearbeitung

ZiLS / SPO

Referat A.3 
Geschäftsstelle 
Studiengang-
entwicklung



Dokumente

Weitergabe Beschluss
Verfahrens-

moderator(in)
Abteilung 2 / IT

Änderung Studiengang
Phase 4

Beratung und 
Empfehlung der 

Einrichtung

Beschluss Einrichtung 
und Entscheidung FSB

KSuL

ge
m

. Z
A

P

Module

Empfehlung KSuL

Vorlageberichte

ge
m

. Z
A

P

Antrag TOP

Empfehlung zur 
Einrichtung 

SenatSession

ZiLS / SPO
KSuL (über 

Geschäftsstelle)

Gremienservice

SFB

FSB

Senat Gremienservice

Informiert über 
Ergebnisse

ZiLS / SPO

Erstellen Anträge an 
weitere Ministerien

Weitere 
Ministerien

ZiLS / SPO

Einvernehmens-
erteilung(en) 

bestätigen

Weitere 
Ministerien

Weitere 
Ministerien

Präsident

ZiLS / SPO

Ausfertigung der FSB

In-Kraft-Setzen der 
FSB

InfoZiLS / SPO

Präsident

Verweis

http://www.qm.uni-wuerzburg.de/studiengangentwicklung/
http://www.qm.uni-wuerzburg.de/studiengangentwicklung/
http://www.qm.uni-wuerzburg.de/studiengangentwicklung/
http://www.qm.uni-wuerzburg.de/studiengangentwicklung/
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Verweis
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Antrag 

Alle Verfahrens-
beteiligte

Information und 
Weitergabe

Ende Phase 4. Einrichten

Abteilung 2 / IT

Bestätigung IT-
Abbildung und ggf. 
Einstellung in das 

Masterportal

Verfahrens-
moderator(in) 

ZiLS / SPO
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